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LAMPIRAN 

 

Lampiran 1. Surat Izin Melakukan Penelitian 
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Lampiran 2. Surat Keterangan Kepala SMP Negeri 3 Ponggok 
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Lampiran 3. RPP yang Dibuat Guru 

 

RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN JARAK JAUH 

 

Sekolah : SMP Negeri 3 Ponggok 

Mata Pelajaran : Bahasa Indonesia 

Kelas/Semester :  VII / 2 

Materi Pokok : Teks Surat (Pertemuan 2) 

Sub Materi : Menulis Teks Surat Pribadi dan Surat Dinas  

Alokasi Waktu : 2 X 40 Menit 

 

A. Kompetensi Dasar dan Indikator Pencapaian Kompetensi 

KOMPETENSI DASAR INDIKATOR PENCAPAIAN  

4.3. Menulis surat (pribadi dan 

dinas) untuk kepentingan resmi 

dengan memperhatikan struktur 

teks, kebahasaan, dan isi. 

1. Menulis surat pribadi sesuai 

tujuan penulisan  

2. Menulis surat dinas sesuai 

dengan sistematika dan 

bahasa surat dinas 

 

B. Tujuan Pembelajaran 

- Siswa dapat menulis teks surat pribadi sesuai dengan tujuan penulisan. 

- Siswa dapat menulis teks surat dinas sesuai sistematika dan bahasa surat 

dinas. 

 

C. Materi Pembelajaran 

- Menulis teks surat pribadi dengan tujuan penulisan. 

- Menulis teks surat dinas sesuai dengan sistematika. 

 

D. Media Pembelajaran  dan Sumber Belajar 
Media pembelajaran yang digunakan adalah video yang berasal dari Saluran 

Youtube Ruang Bahasa I.d. Dengan link https://www.youtu.be/YL2aNaCBHzA 

Selain itu, media yang digunakan ketika pembelajaran berlangsung adalah grup 

WhatsApp. Sumber belajar yang digunakan adalah saluran Youtube Ruang 

Bahasa I.d. Untuk evaluasi siswa diminta untuk membuat teks surat pribadi.  

  

https://www.youtu.be/YL2aNaCBHzA
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E. Pendekatan Pembelajaran 

Pendekatan pembelajaran yang digunakan adalah pembelajaran siswa aktif 

(student active learning). Pendekatan ini digunakan untuk melatih daya berpikir 

ktitis siswa serta mengajak siswa untuk belajar secara mandiri. Peran guru hanya 

sebagai fasilitator. 

 

F. Langkah-langkah Pembelajaran 

 

G. Penilaian Hasil Pembelajaran 

Penilaian dilakukan melalui pengetahuan siswa yang direpresentasikan 

dengan tugas tulis yang dikirim. Keorisinalitasan dan kreativitas siswa dalam 

menjawab tugas akan menjadi poin yang sangat diperhatikan. 

 

 

 

      Guru Mapel, 

 

 

 

      Setyo Riyanti, M.Pd. 

  

Kegiatan Deskripsi 
Alokasi 

Waktu 

Pembukaan 

- Guru membuka pembelajaran 

- Guru menyampaikan materi yang akan 

dipelajari dan memberikan apersepsi 

10 

menit 

Inti 

- Guru mengajak siswa untuk mengingat 

kembali materi yang sebelumnya telah 

dipelajari 

- Guru memberi kesempatan siswa untuk 

bertanya jika terdapat hal yang kurang 

dipahami 

- Guru mengajak siswa berdiskusi 

35 

menit 

Penutup 

- Guru mengajak siswa menyimpulkan 

pembelajaran 

- Guru memberikan tugas yang harus 

dikumpulkan sebelum minggu depan 

15 

Menit 

 
60 

menit 
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Lampiran 4. Kegiatan Pembelajaran 
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Lampiran 5. Kegiatan Wawancara dengan Ibu Setyo Riyanti, M.Pd 
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